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法令依據 
（一）吳鳳科技大學學生獎懲審議委員會設置要點 

（二）吳鳳科技大學學生獎懲辦法 

責任者 作業流程 申請時程 內容及注意事項 使用書表 
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1.每學期受

理申請 

 

 

2.期末考前

二週、畢業

班於畢業

考前二週 

 

 

 

 

 

 

 

4.公布通知

後辦理 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.1成立當學年度之學生獎懲委員

會。 

1.2本會由學務長、生活輔導組組

長、進修部主任、進修學院主任

組織之；教師代表由學校各系所

推薦教師代表一人擔任；學生代

表由學生自治會正、副會長；學

生議會正、副議長；進修部學生

自治會正、副會長；進修學院班

聯會正副會長等 8員擔任，學務

長為會議召集人，生輔組組長為

執行秘書。 

2.1學生有功過事實，經由教職員檢

具事實證明文件（懲處案件並檢

附導師之晤談記錄），填報學生獎

懲建議表，由學務處後續簽辦。 

2.2獎勵：記嘉獎、記小功、記大功、

特別獎勵。 

2.3懲罰：記警告、記小過、記大過、

留校定期察看、勒令休學、退學。 

3  獎懲核定權責： 

3.1記嘉獎、警告、小功、小過由學

務長(進修部主任、進修學院主

任)核定之。 

3.2記大功、小過 2次以上之獎懲，

經學生獎懲委員會議決議後由校

長核定之。 

4  學生獎懲資料公布通知並登錄經

核准之獎懲案。 

 

1.1 學生獎懲委

員會推選名

單 

1.2 學生獎懲委

員會聘書 

2.1 學生獎懲建

議表 

2.2 導師與學生

個別晤談記

錄表 

 

備註 獎懲委員會開會應有委員三分之二以上出席始得開會，其決議以出席委員過半數為通過，

出席會議時，不得委託代理。 
 

受理學生獎懲建議表 

校長核定 

彙整記大功、小過 2次

以上之獎懲案提請學生

獎懲委員會審議 

 

學生獎懲資料登錄於
校務系統並公布通知 


