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具服務學習內涵課程(服務學習專業課程) 

具服務學習內涵課程-服務學習教學 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

貳、檢核表
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具服務學習內涵課程(服務學習專業課程) 

吳鳳科技大學具服務學習內涵課程開設、執行及結案 

檢核表 

※相關表單格式，請逕至本校學生事務處課外活動發展組網頁-「服務學習專業課程」下載 

階段 表單名稱及注意事項 填表人 檢核結果 

1.準備及授課

階段 

*1-1具服務學習內涵課程計畫申請表 
(授課教師於開學後第3週前繳交課外活動發展組) 授課教師 □檢核無誤 

2.服務及行動

階段 

2-1服務學習合作備忘錄 
(一式2份，教師與合作機構簽約用。1分機構留存、1分

教師留存。此備忘錄為保障教師與合作機構使用之簡易

合約書，俾供授課教師參考用，依狀況書寫之) 

授課教師 □檢核無誤 

2-2學生反思題綱 
(參考用，免繳交) 

授課教師 
(免繳交) 

□檢核無誤 

2-3學生服務評核表 
(學生採分組方式前往服務，請合作機構評分之，俾供

授課教師參考用，全班同時執行服務則免填) 合作單位 □檢核無誤 

*2-4高等教育深耕計畫活動申請表 
(執行服務活動前兩週內務必完成申請，並請檢附學生

名冊。申請表及課程計畫正本存於課外組備查。) 
授課教師 □檢核無誤 

2-5教師調代課單及公假申請 
(非上課時間執行服務，請填寫調代課單) 授課教師 □檢核無誤 

3.反思及檢討

階段 

3-1學生服務心得報告 
(學生應於第17週前將心得報告繳交予授課教師，授課

老師評分後於第18週繳回課外活動發展組)(此心得報告

俾供授課教師參考使用，非必要繳交) 

學生 □檢核無誤 

4.分享及慶賀

階段 

*4-1高等教育深耕計畫成果報告 
(教師於活動結束後兩周內繳交，或最晚於第18週前繳

交至課外組) 
授課教師 □檢核無誤 

*4-2滿意度調查表、課程照片及收據(發票) 
(教師於第18週前繳交至課外組) 授課教師 □檢核無誤 

4-4優秀學生推薦表 
(教師於第18週前繳交紙本或電子檔至課外組) 授課教師 □檢核無誤 

備註: 

1. 課程活動中若有電子檔敬請回傳至余亭誼輔導員 yu95@wfu.edu.tw 信箱或將正本送至學

生事務處課外活動發展組(文鴻樓 A108辦公室)。 

2. 課程活動進行中若有任何問題，請電洽課外組#24113余亭誼輔導員。 

3. 優秀學生推薦表將於次學期期初提報至勞作教育與服務學習指導委員會審核，審核完成

後將提供優秀學生嘉獎一次及獎狀乙幀公開表揚。 

4. 申請本服務學習內涵課程並完成活動之教師，將於次學期期初之導師會議公開表揚並提

供感謝狀乙幀。  
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具服務學習內涵課程(服務學習專業課程) 

吳鳳科技大學具服務學習內涵課程作業流程圖 

 

 

申請

•向課外組遞交「1-1課程計畫申請表」(線上申請)。

•並由課外組統一彙整提案至課程委員會，經課程委員會

審核通過(課外組通知)，其服務內容即可執行。

服務&行動

•於服務活動兩週前撰寫「2-4高等教育深耕計畫活動

申請表」並遞交申請。

•如申請通過，將由課外組協助執行請購流程，完成後

始可動支。

反思＆檢討

•依據老師申請之課程計畫，執行服務學習內涵課程。

•期間可自由提供學生「3-1服務學習心得」撰寫。

分享&慶賀

•課程結束後，請提供「高等教育深耕計畫成果報告」。

•核銷由課外組協助處理，須提供「滿意度調查表、課

程照片及收據(發票)」。



6 

具服務學習內涵課程-服務學習教學 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
參、課程表單 
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吳鳳科技大學  學年度具服務學習內涵課程計畫申請表 

一、課程基本資訊 

課程名稱  課程類別 
□通識課程    修 
□專業課程    修 

開課教師  開課單位 
 

 

本課程開設次數 
□首次開設   
□非首次開設 

開課時間 星期    ，第    節 

學分數/時數  
修課人數 

（班級規模） 
 

每週服務時數  每學期服務次數  

聯絡人 
姓名：  

連絡電話： 

e-mail： 

教學分配預估 
（實作最低為6小時） 

□講授    小時 
□實作    小時 
□其他    小時 

合作機構 
 
 

服務地點 
 
 

服務類別 

□教育輔導  
□資訊科技  
□創意設計  
□社區營造 
□行銷推廣 

 □社會服務 
 □國際關懷 
 □文化典藏 
 □環境保護 
 □其他_____ 

服務對象  

二、課程目標（應含學生學習主軸） 

 

三、課程內容大綱 

 

四、教學方式 

 

五、學習目標與服務項目如何結合： 

 

六、各階段工作及各週流程（欄數請自行增減） 

日期 形式 內容 

 □準備 □授課 □服務 □反思 □慶賀  

 □準備 □授課 □服務 □反思 □慶賀  

 □準備 □授課 □服務 □反思 □慶賀  

 □準備 □授課 □服務 □反思 □慶賀  

 □準備 □授課 □服務 □反思 □慶賀  

 □準備 □授課 □服務 □反思 □慶賀  
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 □準備 □授課 □服務 □反思 □慶賀  

 □準備 □授課 □服務 □反思 □慶賀  

 □準備 □授課 □服務 □反思 □慶賀  

 □準備 □授課 □服務 □反思 □慶賀  

 □準備 □授課 □服務 □反思 □慶賀  

 □準備 □授課 □服務 □反思 □慶賀  

 □準備 □授課 □服務 □反思 □慶賀  

 □準備 □授課 □服務 □反思 □慶賀  

 □準備 □授課 □服務 □反思 □慶賀  

 □準備 □授課 □服務 □反思 □慶賀  

 □準備 □授課 □服務 □反思 □慶賀  

 □準備 □授課 □服務 □反思 □慶賀  

七、評量方式 

 
 

八、如對上述課程有疑問者，可諮詢下列人員 

姓名： 

連絡電話： 

e-mail： 

九、備註 
 

註1：準備：課程正式進行服務前之準備階段，通常為理念引導、分組說明等事宜。 

註2：服務：課程正式服務階段，此階段為實作，建議搭配反思進行。 

註3：反思：服務學習重要一環，透由反思，瞭解非單純的「服務」，而是透由服務過程本身有所學習與

成長，教師於此設計相關議題讓同學進行。 

註4：慶賀：成果之展現，為自己的學習做一個總結與喝采。
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服務學習合作備忘錄 

吳鳳學校財團法人吳鳳科技大學課外活動發展組（以下簡稱甲方）與     （服

務機構以下簡稱乙方）共同簽訂服務學習合作備忘錄內容如下： 

一、本備忘錄經甲、乙雙方協商後訂定。生效日自簽訂日起算，預定終止日期為民國 

   年   月   日止，如有任何變更、修改、未定事宜或解釋疑義等， 

由雙方以善意共同協議之。 

二、合作期間由乙方擔任甲方之督導，甲方之學生依乙方指定地點從事服務工作，乙 

方得視甲方情況，於服務前提供訓練計畫後正式開始服務工作。服務工作方式、 

內容如下(自行增訂)： 

（一）            

（二）            

（三）            

三、乙方擔任甲方學生之督導、協助填寫相關評估表格，並將評估結果通知甲方之授

課教師，由授課教師總評服務學習之成績。 

四、特別約定事項（自行增訂，如接受出缺席、秩序管理等注意事項或保密條款）。 

五、本備忘錄一式二份，於簽訂後各執正本乙份為存。 

 

甲方：吳鳳學校財團法人吳鳳科技大學課外活動發展組 

單位主管：             (簽章) 

課程名稱： 

開課單位主管：           (簽章) 

授課教師：             (簽章) 

 
乙方：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 

單位主管：             (簽章) 

單位連絡人：            (簽章) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

中 華 民 國   年   月   日
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吳鳳科技大學____學年度學生反思題綱 

提供教師在課堂上與同學深入地討論與分享服務經驗內涵問題。 

反思的內容 反思的問題 

事件 

1. 本週你的服務工作發生什麼事？ 

2. 人們對你有何反應？ 

3. 你經驗到什麼問題？ 

4. 你對問題有何反應？ 

5. 你有何成功之經驗？ 

6. 下一週你有何計畫？ 

自我 

1. 參與本週的服務活動，有何感覺？ 

2. 你用什麼技術協助別人？ 

3. 本週你有何不同？ 

4. 你發現服務活動中，什麼層面最有趣？ 

5. 你覺得服務活動中，什麼層面最具挑戰？ 

6. 有何額外的技術或知識可增進你的服務？ 

他人 

1. 你和誰一起工作？ 

2. 他們所持的價值、信念、希望和夢想是什麼？ 

3. 他們有什麼共同點？ 

4. 他們有什麼不同？ 

5. 他們如何察覺他們的需求和問題？ 

6. 他們的工作對他們的生活有什麼改變？ 

7. 有何力量限制他們的有效性？ 

服務 

1. 由協助他們中你獲得什麼？ 

2. 他人如何經由你的協助獲益？ 

3. 你何以容易或難以受到影響？ 

4. 什麼或誰讓你變得不一樣？ 

5. 什麼或誰讓你難以接受？ 

6. 你認為每個人應該幫助他們的社區嗎？ 

7. 什麼價值和信念在服務他人時最重要？ 
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吳鳳科技大學  學年度學生服務評核表 

服務機構：              服務時間：自   年   月   日 

課程名稱：                   至   年   月   日 

學生姓名：       （班級：       ） 

◎請就下列每項題目對學生進行評估(適當空格中打  ) 
表現

優異 

表現

普通 

有待

加強 

表現

不佳 

人 格 態 度 

（佔35％） 

1. 依規定時間出席（或準時出席）。     

2. 無法準時出席時能事先告知，並負責地

補救造成的影響。 
    

3. 展現熱忱耐心之工作態度。     

4. 展現積極樂觀之工作態度。     

5. 虛心受教、勇於改進。     

能 力 技 巧 

（佔35％） 

1. 有計畫、組織的處理負責的事務。     

2. 能與機構工作人員溝通與合作。     

3. 能與服務對象適當溝通。     

4. 能在團體中與他人合作。     

知 識 應 用 

（佔30％） 

1. 能逐步了解機構在社區的功能。     

2. 能對機構提出建設性之意見。     

3. 能了解及尊重不同的文化（機構或服務

對象等）。 
    

4. 能應用志願服務相關知識於工作中（內

涵、倫理、法規發展等）。 
    

◎服務時數證明：共計提供實際服務時數：         小時。 

 

◎推薦該生為服務學習課程績優學生(適合人選請打ˇ) 

 推薦 不推薦 

◎綜合評語： 

 

 

 

 

 

 

機構督導簽章：          日期： 



【F0102】服務學習內涵融入課程                                                                                                                                  

您所提供的個人資料，本校僅作為業務執行所需之資料用途，不會將您的個人資料提供予第三人或作其他目的之利用。

請詳閱本校個資告知聲明書：http://isms.wfu.edu.tw/node/123 

吳鳳學校財團法人吳鳳科技大學 

教育部115年度高等教育深耕計畫 

【F0102】服務學習內涵融入課程申請表 
 

執行方案 

(編號/名稱) 
【 F0102 】服務學習內涵融入課程 

申請人  開課單位  

聯絡電話  E-mail  

服務時間 
      年      月      日，      時      分～      時      分至 

      年      月      日，      時      分～      時      分 

服務地點  參與人數  

課程名稱  開課內容 (簡述) 

服務類別 
□ 教育輔導   □ 資訊科技   □ 創意設計   □ 社區營造   □ 行銷推廣 
□ 社會服務   □ 國際關懷   □ 文化典藏   □ 環境保護   □ 其他__________ 

課程預期 

成效 
(簡述) 

 

申 請 人 

( 開 課 教 師 ) 

系 所 主 管 

核 章 

課 外 活 動 發 展 組 
核 章 

校 安 中 心 
核 章 

    

高 教 計 畫 方 案 

負 責 人 檢 核 

計 畫 辦 公 室 
（ 教 學 資 源 中 心 ） 

人 事 室 
核 章 

會 計 室 
核 章 

    

http://isms.wfu.edu.tw/node/123


【F0102】服務學習內涵融入課程                                                                                                                                  

您所提供的個人資料，本校僅作為業務執行所需之資料用途，不會將您的個人資料提供予第三人或作其他目的之利用。

請詳閱本校個資告知聲明書：http://isms.wfu.edu.tw/node/123 

 

吳鳳學校財團法人吳鳳科技大學 

經費需求明細表 

計畫經費明細表 

經費類別 單價 數量 總額 品項 備註 

業

務

費 

平安保險費 元 人次 元 (適用對象：老師、學生) 核實報支 

交通費 元 式/人次 元 
(交通車租用或學生自行前

往) 
核實報支 

教材教具費 元 1式 元 

(辦理相關活動或課程所需

使用之材料或教材，不得使

用資訊相關耗材。) 

詳列材料 

明細 

雜支 元 1式 元 (不得超過業務費6%) 
詳列材料 

明細 

總計 元   

※上述經費類別僅供參考，如若有其他需求請自行新增格數。※品項中括弧文字請自行刪除並書寫具體品項。 

注

意

事

項 

1. 本行動方案之執行宗旨係依據下列法規： 

(1)吳鳳科技大學推動勞作教育與服務學習實施要點 

(2)吳鳳科技大學具服務學習內涵課程補助要點 

2. 各項活動應於活動結束後21日內完成線上繳交成果報告相關資料及核銷程序，逾期不予受

理。 

3. 各項活動提供獎品時，需檢附活動辦法。 

4. 依序檢附相關資料 

※經費來源： 

由教育部114年度高等教育深耕計畫經費支付→1式3份 

(1) 活動申請表。 

(2) 請購單、相關收據及領據。相關收據（請以 A4紙張依序粘貼） 

(3) 活動成果報告書、照片及問卷等。 

(4) 方案多項請購核銷單據，請務必併單核銷。 

(5) 請購單在活動開始前，務必完成校長核章。 

http://isms.wfu.edu.tw/node/123
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吳鳳科技大學學生服務心得報告 

一、 基本資料 

  姓名：                          學號：                                 

授課教師：                      課程名稱：                             

    系級：                                系             年級           班 

    服務機構：                                                            

  服務起迄日期：                              服務時數：                 

二、服務方式及內容  What 

□社區服務      □ 非營利組織服務 

我做了那些服務？服務的方式為何？看見了什麼？聽到了什麼？接觸了什麼？ 

 

 

 

三、學習要點  So What 

                                             極同意   同意   尚可   不同意   極不同意 

1. 進行服務前，我被清楚的告知服務內容。  □    □   □    □    □ 

2. 我瞭解為什麼必須執行工作及服務。   □    □   □    □    □ 

3. 我認為對我而言服務是有意義的。          □    □   □    □    □ 

4. 服務體驗後，有一些新觀念正在成型。   □    □   □    □    □ 

5. 服務過程中，我有被尊重的感覺。    □    □   □    □      □ 

6. 服務過程中，我能專注且認真的完成工作。  □    □   □    □    □ 

7. 「服務學習」能提昇我對服務工作的認同感。 □    □   □    □    □ 

8. 服務體驗後，未來我願意參與志願服務活動。 □    □   □    □    □ 

9. 我從這些服務中學習到什麼？對我有什麼意義？我對所見所聞有什麼感想？ 
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四、省思檢索  Now What 

   「服務學習」經驗對我看事情、看世界、看自己有什麼改變？對自我認知有什麼改變？ 

我能做什麼？（社會、社區、學校、家人或自已） 

 

 

 

 

 

五、成果共享 (包含：課程相關資料及服務照片最少2張) 

活動照片 

  

服務內容： 服務內容： 

  

服務內容： 服務內容： 



計畫名稱：教育部114年度高等教育深耕計畫                                              114-02-12製 

您所提供的個人資料，本校僅作為業務執行所需之資料用途，不會將您的個人資料提供予第

三人或作其他目的之利用。請詳閱本校個資告知聲明書：http://isms.wfu.edu.tw/node/123 
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吳鳳學校財團法人吳鳳科技大學 

教育部115度高等教育深耕計畫 

【成果報告】 

子計畫名稱 

執行方案 

(編號/名稱) 
【 編號 】方案名稱 

承辦學校 吳鳳學校財團法人吳鳳科技大學 

舉辦日期 

及 

舉辦時間 

開始日期及時間：   年   月   日   時   分 

結束日期及時間：   年   月   日   時   分 

會議/活動名稱  

舉辦地點          學校      樓(系/所)      教室(會議室) 

參與人數 

本校教師      人、本校學生      人 

外校教師      人、外校學生      人 

業界講者      人、其他人士      人，共      人 

活動聯絡人 (請務必填寫執行之本校專任/專案教師) 

會議/活動 

實施成效 

完成製作教具或教材            件 

教師取得證照                  件 

達成產學合作計畫              件 

指導學生申請科技部大專生專題    件 

促成學生赴企業實習           人次 

輔導學生參與競賽達           人次 

輔導學生競賽成果            

輔導學生考取證照             張 

輔導學生申請專利             件 

其他具體成果                

(請自行新增) 

 

*請提供實施成效之相關佐證資料(照片或掃描檔)* 

備註： 

請繳交成果報告 word 電子檔、活動照片原始檔4-10張(jpeg)及簽到表正本。

http://isms.wfu.edu.tw/node/123


計畫名稱：教育部115年度高等教育深耕計畫                                              115-02-10製 

 

您所提供的個人資料，本校僅作為業務執行所需之資料用途，不會將您的個人資料提供予第

三人或作其他目的之利用。請詳閱本校個資告知聲明書：http://isms.wfu.edu.tw/node/123 
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會議/活動內容（人、事、時、地、物）：以新聞稿方式述寫 

《請以400～600字描述概況》  

 

 

http://isms.wfu.edu.tw/node/123


計畫名稱：教育部115年度高等教育深耕計畫                                              115-02-10製 

您所提供的個人資料，本校僅作為業務執行所需之資料用途，不會將您的個人資料提供予第

三人或作其他目的之利用。請詳閱本校個資告知聲明書：http://isms.wfu.edu.tw/node/123 
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會議/活動剪影 

  

活動說明： 活動說明： 

  

活動說明： 活動說明： 

http://isms.wfu.edu.tw/node/123


計畫名稱：教育部115年度高等教育深耕計畫                                              115-02-10 製 

您所提供的個人資料，本校僅作為業務執行所需之資料用途，不會將您的個人資料提供予第

三人或作其他目的之利用。請詳閱本校個資告知聲明書：http://isms.wfu.edu.tw/node/123 
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簽到表 

活動名稱：                     日期：  年  月  日 

單位/職稱 姓名 簽到 簽退 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

（表格可自行新增）

http://isms.wfu.edu.tw/node/123
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吳鳳科技大學  學年度第  學期具服務學習內涵課程 

優秀學生推薦表 
壹、 課程基本資料 

課程名稱  

開課教師  

開課時間 星期     ，第      節 

修課總人數  

得推薦人數                       (每20人得選拔一名，未滿20人之班級以20人計) 

貳、 優秀學生基本資料 

姓名  系級  

學號  聯絡電話  

電子信箱  

優良表現事蹟

簡述 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

參、 優秀學生服務心得報告 

心得報告 □已檢附   □未檢附  (請勾選) 

 

授課教師：                           日期：                          

 

說明： 

1. 每20人得選拔一名，未滿20人之班級以20人計。 

2. 請檢附優秀學生服務心得報告表乙份。 

3. 本表請於第18週前，回傳 yu95@wfu.edu.tw 信箱或請送至學生事務處

課外活動發展組（文鴻樓一樓 A108教室）。本組將於次學期開學初之

勞作教育與服務學習指導委員會核定後，給予優秀學生記功嘉獎乙次

並公開表揚。 

4. 未盡事宜，請於課外活動發展組聯繫，校內分機24113。
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具服務學習內涵課程-服務學習教學 

 

 

 

 

 

 

 

 
肆、範例參考
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吳鳳科技大學112學年度具服務學習內涵課程計畫申請表 

一、課程基本資訊 

課程名稱 美姿美儀學 課程類別 
□通識課程    修 
■專業課程 必 修 

開課教師 陳小課 開課單位 
美容美髮造型設計

系 

本課程開設次數 
□首次開設   
■非首次開設 

開課時間 星期 四，第3-4 節 

學分數/時數 2/2 
修課人數 

（班級規模） 
30 

每週服務時數 6 每學期服務次數 6 

聯絡人 

姓名：陳小課 
連絡電話：09123456789 

e-mail：

abc123@yahoo.com.tw 

教學分配預估 
（實作最低為6小時） 

講授 24 小時 
實作  8 小時 
(課堂時間2小時；非課

堂時間6小時) 
其他  6 小時 
(反思慶賀) 

合作機構 嘉義縣服學商工 服務地點 嘉義縣服學商工 

服務類別 

□教育輔導  
□資訊科技  
□創意設計  
□社區營造 
□行銷推廣 

 ■社會服務 
 □國際關懷 
 □文化典藏 
 □環境保護 
 □其他_____ 

服務對象 
嘉義縣服學商工學

童 

二、課程目標（應含學生學習主軸） 

1.在芳香療法-精油護唇膏 DIY 創作中可以讓大學生在商工回饋在學校所課程作為服

務。 

2. 精油護唇膏 DIY 創作可讓商工學生可以對精油有初步甚至更進階的了解。 

三、課程內容大綱 

1建立學生對精油的敏感度和使用性。 

2實際操作與教學體會到教育者的辛苦和努力是不容易的。 

3將精油護唇膏 DIY 呈現並且請商工學生分享學習心得。 

四、教學方式 

1.以不同的精油運用讓學生模仿和多元變化。 

2.在精油護唇膏 DIY 過程中可以間接得到自信心和成就感，在學習更有求知慾。 

五、學習目標與服務項目如何結合： 

1.創新教學將不同的設計技巧呈現在精油護唇膏 DIY 創作，並且結合服務學習落實所

學。 

2.為社會上帶來不同的回饋，深入人群中做服務學習。 

3.藉由課堂中的尋找定位與自我特色摸索。 

4.利用課餘時間於商工做精油護唇膏 DIY 創作。 

六、各階段工作及各週流程（欄數請自行增減） 

日期 形式 內容 

3/7 □準備 □授課 □服務 □反思 □慶賀 課程介紹 

3/14 □準備 □授課 □服務 □反思 □慶賀 服務學習 計畫執行與聯絡 
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3/21 □準備 □授課 □服務 □反思 □慶賀 服務學習 計畫執行與聯絡 確認 

3/28 □準備授課 □服務 □反思 □慶賀 服務的意義和目標 

4/11 □準備 □授課 □服務 □反思 □慶賀 認識精油 

4/18 □準備 □授課 □服務 □反思 □慶賀 精油萃取法介紹 

4/25 □準備 □授課 □服務 □反思 □慶賀 精油的搭配與應用 I 

5/2 □準備 □授課 □服務 □反思 □慶賀 精油的搭配與應用 II 

5/9 □準備 □授課 □服務 □反思 □慶賀 精油的搭配與應用 III 

5/16 □準備 □授課 □服務 □反思 □慶賀 精油護唇膏試作 

5/23 □準備 □授課 □服務 □反思 □慶賀 成品檢驗&討論 

5/30 □準備 □授課 □服務 □反思 □慶賀 行前說明 

6/6 □準備 □授課 □服務 □反思 □慶賀 服學商工精油護唇膏 DIY 服務學習 

6/13 □準備 □授課 □服務 □反思 □慶賀 服學商工精油護唇膏 DIY 服務學習 

6/20 □準備 □授課 □服務 □反思 □慶賀 服學商工精油護唇膏 DIY 服務學習 

6/27 □準備 □授課 □服務 □反思 □慶賀 反思 

01/13 □準備 □授課 □服務 □反思 □慶賀 慶賀 

七、評量方式 

期中考25% 

期末考30% 

出席率20% 

服務學習25% 

八、如對上述課程有疑問者，可諮詢下列人員 

姓名：陳小課 
連絡電話：09123456789 

e-mail：abc123@yahoo.com.tw 

九、備註 

課程結束後(第18週)，檢附服務學習合作備忘錄、成果報告(含發票、收據)一份及學生服務心

得報告予課外活動發展組。 

註1：準備：課程正式進行服務前之準備階段，通常為理念引導、分組說明等事宜。 

註2：服務：課程正式服務階段，此階段為實作，建議搭配反思進行。 

註3：反思：服務學習重要一環，透由反思，瞭解非單純的「服務」，而是透由服務過程本身有所學習與

成長，教師於此設計相關議題讓同學進行。 

註4：慶賀：成果之展現，為自己的學習做一個總結與喝采。 
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服務學習合作備忘錄 

吳鳳科技大學課外活動發展組（以下簡稱甲方）與  服學商工  （服務機構以下

簡稱乙方）共同簽訂服務學習合作備忘錄內容如下： 

一、本備忘錄經甲、乙雙方協商後訂定。生效日自簽訂日起算，預定終止日期為民國 

 113 年 06 月 30 日止，如有任何變更、修改、未定事宜或解釋疑義等，由雙方 

以善意共同協議之。 

二、合作期間由乙方擔任甲方之督導，甲方之學生依乙方指定地點從事服務工作，乙 

方得視甲方情況，於服務前提供訓練計畫後正式開始服務工作。服務工作方式、 

內容如下(自行增訂)： 

  精油護唇膏 DIY   

三、乙方擔任甲方學生之督導、協助填寫相關評估表格，並將評估結果通知甲方之授

課教師，由授課教師總評服務學習之成績。 

四、特別約定事項(自行增訂，如接受出缺席、秩序管理等注意事項或保密條款) 。 

五、本備忘錄一式二份，於簽訂後各執正本乙份為存。 

 

甲方：吳鳳科技大學課外活動發展組   

單位主管：                              (簽章) 

課程名稱：芳香療法生活應用 

開課單位主管：                         (簽章) 

授課教師：     陳小課     (簽章) 

 
乙方：＿＿＿＿＿＿＿服學商工＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 

單位主管：             (簽章) 

單位連絡人：            (簽章) 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

中 華 民 國 113 年 03 月 20 日

課外活動發展組長簽章 

系主任簽章

處 

開課老師簽章 
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吳鳳科技大學 112 學年度第 2 學期具服務學習內涵課程 

優秀學生推薦表 
壹、 課程基本資料 

課程名稱 美姿美儀學 

開課教師 吳小課 

開課時間 星期 四 ，第  5.6  節 

修課總人數 30人 

得推薦人數 2       （每20人得選拔一名，未滿20人之班級以20人計） 

貳、 優秀學生基本資料 

姓名 陳小明 系級 造型二 A 

學號 123456789 聯絡電話 0900-000-000 

電子信箱 abc@wfu.edu,tw 

優良表現事蹟

簡述 

 

1.擔任小隊輔，認真盡責。 

2.協助老師執行校外服務活動，用心認真。 

 

 

 

 

 

 

 

參、 優秀學生服務心得報告 

心得報告 
■已檢附   □未檢附   

                        (請勾選) 

 

授課教師：         吳小課                  日期：  113.06.26    

說明： 

1. 每20人得選拔一名，未滿20人之班級以20人計。 

2. 請檢附優秀學生服務心得報告表乙份。 

3. 本表請於第18週前，回傳 yu95@wfu.edu.tw 信箱或請送至學生事務處

課外活動發展組（文鴻樓一樓 A109教室）。本組將於次學期開學初，

給予優秀學生記功嘉獎並公開表揚。 

4. 未盡事宜，請於課外活動發展組聯繫，校內分機24113。



【F0102】服務學習內涵融入課程                                                                                                                                 113-03-04製 
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吳鳳學校財團法人吳鳳科技大學 

教育部112年度高等教育深耕計畫 

【L0102】服務學習內涵融入課程 

申請表 
 

執行方案 

(編號/名稱) 
【 F0102 】服務學習內涵融入課程 

申請人 王小明 開課單位 美容美髮造型設計系 

聯絡電話 0900112233 E-mail ooxx@gmail.com 

服務時間 
  112  年  4  月  26  日，  13  時  00  分～  16  時  00  分至 

      年      月      日，      時      分～      時      分 

服務地點 服學商工 參與人數 30 

課程名稱 時尚美體 SPA 療程實務 開課內容 
精油護唇膏 DIY 創作可讓學生對精

油有初步甚至更進階的了解 

服務類別 
□ 教育輔導   □ 資訊科技   ■ 創意設計   □ 社區營造   □ 行銷推廣 
□ 社會服務   □ 國際關懷   □ 文化典藏   □ 環境保護   □ 其他__________ 

課程預期 

成效 

1.以不同的精油運用讓學生模仿和多元變化。 

2.精油護唇膏 DIY 過程中可以間接得到自信心和成就感，在學習更有求知慾。 

3.透由服務學習內涵課程深入高中職繼而招生。 

 

申請人 

(開課教師) 

系所主管 

核章 

課外活動發展組 

核章 

校安中心 

核章 

    

高教計畫方案 

負責人檢核 

計畫辦公室 

（教學資源中心） 
人事室 

核章 

會計室 

核章 

    

您所提供的個人資料，本校僅作為業務執行所需之資料用途，不會將您的個人資料提供予第三人或作其他目的之利用。

請詳閱本校個資告知聲明書：http://isms.wfu.edu.tw/node/123

http://isms.wfu.edu.tw/node/123


【F0102】服務學習內涵融入課程                                                                                                113-03-04製 

27 
 

吳鳳學校財團法人吳鳳科技大學 

經費需求明細表 

計畫經費明細表 

經費類別 單價 數量 總額 說明 備註 

業

務

費 

平安保險費 33元 30人次 990元 保險33元*30人  

交通費 1,500元 1輛 1,500元 校車租用1,500元*1輛  

教材教具費 7,000元 1批 7,000元 

薰衣草精油1,500元、玫瑰

精油1,500元、甜橙精油

1,000元、洋甘菊1,000元、

甘油1,000元、蜜蠟500元、

維他命500元 

 

雜支 160元 1批 160元 量杯80元*2個  

總計 9,650元   

 

注

意

事

項 

1. 本行動方案之執行宗旨係依據下列法規： 

(1)吳鳳科技大學推動勞作教育與服務學習實施要點 

(2)吳鳳科技大學具服務學習內涵課程補助要點 

2. 各項活動應於活動結束後21日內完成線上繳交成果報告相關資料及核銷程序，逾期不予受

理。 

3. 各項活動提供獎品時，需檢附活動辦法。 

4. 依序檢附相關資料 

※經費來源： 

由教育部113年度高等教育深耕計畫經費支付→1式3份 

(1) 活動申請表。 

(2) 請購單、相關收據及領據。相關收據（請以 A4紙張依序粘貼） 

(3) 活動成果報告書、照片及問卷等。 

(4) 方案多項請購核銷單據，請務必併單核銷。 

(5) 請購單在活動開始前，務必完成校長核章。 



計畫名稱：教育部113年度高等教育深耕計畫                                              113-01-17製 

您所提供的個人資料，本校僅作為業務執行所需之資料用途，不會將您的個人資料提供予第三

人或作其他目的之利用。請詳閱本校個資告知聲明書：http://isms.wfu.edu.tw/node/123 
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吳鳳學校財團法人吳鳳科技大學 

教育部112年度高等教育深耕計畫 

【成果報告】 

子計畫名稱 

執行方案 

(編號/名稱) 
【 F0102 】服務學習內涵融入課程 

承辦學校 吳鳳學校財團法人吳鳳科技大學 

舉辦日期 

及 

舉辦時間 

開始日期及時間： 113 年 04 月 26 日 13 時 00 分 

結束日期及時間： 113 年 04 月 26 日 16 時 00 分 

會議/活動名稱 芳香療法-精油護唇膏 DIY 

舉辦地點    服學商工 學校  1  樓(系/所)  A111  教室(會議室) 

參與人數 

本校教師   1  人、本校學生  30  人 

外校教師      人、外校學生   20  人 

業界講者      人、其他人士      人，共      人 

活動聯絡人 專案教師 王小明 

會議/活動 

實施成效 

完成製作教具或教材            件 

教師取得證照                  件 

達成產學合作計畫              件 

指導學生申請科技部大專生專題    件 

促成學生赴企業實習           人次 

輔導學生參與競賽達           人次 

輔導學生競賽成果            

輔導學生考取證照             張 

輔導學生申請專利             件 

■其他具體成果   完成精油護唇膏 DIY 一場    

(請自行新增) 

 

*請提供實施成效之相關佐證資料(照片或掃描檔)* 

備註： 

請繳交成果報告 word 電子檔、活動照片原始檔4-10張(jpeg)及簽到表正本。 

http://isms.wfu.edu.tw/node/123
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會議/活動內容（人、事、時、地、物）：以新聞稿方式述寫 

《請以400～600字描述概況》  

服務學習內涵融入課程，於111年4月26日在嘉義縣服學商工辦理芳香療

法-精油護唇膏 DIY，藉由服務學習課程建立學生對精油的敏感度和使用

性，實際操作與教學體會到教育者的辛苦和努力是不容易的，將精油護

唇膏 DIY 呈現並且請商工學生分享學習心得，在精油護唇膏 DIY 過程中可

以間接得到自信心和成就感，在學習更有求知慾，學生在現場跟商工生

互動時，發現自己的學習是有成效的，商工生在問精油的功效與功能學

生都能輕易地回答，能將課程所學運用在服務學習上還可以傳達正確知

識給其他人，非常地替這些學生感到開心，學生努力的學習可以運用在

生活上，還可以當教學小老師，這莫大的鼓勵學生一定永生難忘，整天

的活動大學生有成就感，受惠的商工學生也樂此不疲，最後有趣的部份

是將紙膠帶裝飾在唇膏上，造成大塞車，每個人都猶豫不決的在挑選自

己喜愛的紙膠帶，裝飾在自己的唇膏上，成為個人專屬唯一護唇膏，感

謝學校給此機會到商工作服務學習，不但讓在地商工看到吳鳳科技大學

專業外，還建立了吳鳳科大學生的信心，在無形中彼此也都成長了。 

  



計畫名稱：教育部113年度高等教育深耕計畫                                              113-01-17製 

30 
 

會議/活動剪影 

 
 

活動說明：製作精油唇膏過程 活動說明：學生服務學習過程 

  

活動說明：製作精油唇膏過程 活動說明：學生服務學習過程 
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113-2具服務學習內涵課程-服務學習教學 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

伍、法規
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吳鳳科技大學具服務學習內涵課程補助要點 

100年09月06日勞作教育與服務學習指導委員會議訂定 

109年09月10日勞作教育與服務學習指導委員會議修正 

110年09月09日勞作教育與服務學習指導委員會議修正 

111年02月15日勞作覺宇與服務學習指導委員會議修正 

一、吳鳳科技大學(以下簡稱本校)為鼓勵教師結合各系所專業資源，並將「服

務-學習」元素融入教學方法中，以創造多元化之服務學習內涵課程，提

昇本校對於相關社群的服務及影響力，特訂定「吳鳳科技大學具服務學習

內涵課程補助要點」（以下簡稱本要點）。 

二、本要點所稱具服務學習內涵課程，係指結合校外服務與學生學習目標之課

程，其應包括下列內容，並為有系統之設計及規劃： 

（一）校內課堂學習，須有助於學生從事服務及檢討反思。 

（二）配合課程目標，於校外（例如社區及非營利組織等）從事志願服務

達6小時以上。  

（三）學生學習成效評量。 

（四）課程安排，含括4階段：準備/授課階段、服務/行動階段、反思/檢

討階段、分享/慶賀階段。  

三、補助對象及補助條件：本校專、兼任教師教授之課程符合第二點內容，得

申請補助。 

四、補助類別： 

（一）校訂共同課程。 

（二）通識課程。 

（三）專業課程。 

五、補助項目： 

（一）每門課補助額度最高以新台幣1萬元為限，補助經費項目如下，並以

實際補助經費辦理核銷。  

1.平安保險費：教師及學生參與校外服務前，應檢具活動申請表及

學生名單送課外活動發展組備查，以符合學生團體保險契約條款

規定；遇特殊情事需加保者，由課外活動發展組專案簽請辦理。  

2.交通費：交通車租用費核實列支。  

3.教材教具費：辦理服務學習課程相關教具製作（如：教案製作或

服務學習作品等）。  

4.雜支：以補助經費總額6%為限核給。  

（二）同一課程計畫如已獲其他專案補助者，不得申請。 
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六、申請及審查程序： 

（一）申請方式： 

1.申請程序：授課教師於每學期期初提交具服務學習內涵課程計畫

申請表及高等教育深耕計畫活動申請表向課外活動發展組提出申

請。 

2.表單格式：計畫申請表格式依當學期課外活動發展組公告為主；

活動申請表格式依該年度教學資源中心公告為主。  

（二）審查流程： 

1.計畫申請審查：由本校課程委員會依據本要點第二點，就申請計

畫之服務學習內涵、志願服務時數、課程安排及學習成效評量進

行審查。 

2.活動預算審查：經本校課程委員會審查通過之計畫案，由課外活動發

展組送交高等教育深耕計畫推動及管考委員會審查，審查通過始得執

行該計畫。 

七、經費來源：由本校每學年度編列之高等教育深耕計畫補助經費或其他預算支

應。  

八、成效考核： 

（一）授課教師應依所提之計畫申請表確實執行，未經核准變更計畫執行

內容或未按原計畫執行者，將取消其補助申請案。 

（二）獲補助經費之課程應於課程結束後一週內，繳交完整結案成果報告

書（含電子檔暨成果報告書各乙份）至課外活動發展組，始得結

案。 

（三）課外活動發展組得視各課程辦理情形，辦理成果發表會，以分享執

行成果並進行經驗交流。 

九、本要點經勞作教育與服務學習指導委員會議通過，陳請校長核定後實施；修正

時亦同。 

 

 


